Urzad Miasta i Gminy
74-100 Gryfino
ul. 1 maja 16

KONTROLA WEWNETRZNA

( nazwa 1 adres jednostki sektora finansow publicznych)

BKW.0910-2/2009
1. ZAKRES TEMATYCZNY I ORGANIZACJA ZADAN KONTROLNYCH

PLAN KONTROLI WEWNETRZNEJ
od 24.03.2009 roku do 31.03.2010 roku

Gryfino, dnia 20.03.2000r.

Nr Temat Kontroli Podmioty podlegajace | Planowany termin przeprowadzenia | Niezbedna liczba dni
kontroli kontroli kontroli
1. Kontrola 5% wydatkéw Osrodek Sportu i Rekreacji | Marzec 2009r. 6
0. S. i R. w Gryfinie — zakupy w Gryfinie.
inwestycyjne oraz zakup
materiatOw 1 wyposazenia.
2. Kontrola 5% wydatkoéw Szkota Podstawowa w Kwiecien 2000r. 6
S. P. w Zabnicy — sktadki na Zabnicy.
ubezpieczenia spoteczne.
3. Kontrola 5% wydatkow Szkota Podstawowa w Kwiecien 2009r. 6
S. P. w Radziszewie - sktadki na Radziszewie.
ubezpieczenia spoteczne.
4. Kontrola 5% wydatkow Gimnazjum nr 1 w Gryfinie. | Maj 2009r. 6
Gimnazjum nr 1 w Gryfinie —
zakup materialdw 1 wyposazenia
oraz pomocy naukowych,
dydaktycznych.
5. Kontrola 5% wydatkéw S.P. w Szkota Podstawowa w Maj 2000r. 12
Gardnie — wynagrodzenia Gardnie.
pracownikow.
6. Kontrola 5% wydatkéw Z.S. w Zespot Szkoét w Gardnie. Czerwiec 2000r. 6
Gardnie — zakup ushug, pomocy
naukowych i dydaktycznych,
zakup Zywnosci.
7. Kontrola 5% wydatkéw B.P. w Biblioteka Publiczna w Czerwiec 2009r. 6
Gryfinie — zakup ksiazek, Gryfinie.

wydawnictw i czasopism.
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8. Kontrola 5% wydatkéw S.P.nr 2 | Szkola Podstawowanr2w | Czerwiec 2009r. 6
w Gryfinie — zakup ustug, Gryfinie.
pomocy naukowych oraz
dydaktycznych, zakup zywnosci.
9. Kontrola 5% wydatkéw O.P.S. w | Osrodek Pomocy Lipiec 2000r. 14
Gryfinie — wynagrodzenia Spotecznej w Gryfinie.
pracownikow.
10. Kontrola 5% wydatkow U.M. i G. | Wydziat Edukacji, Kultury, | Sierpien 2009r. 15
w Gryfinie — Wydzial Edukacji, Sportu i Turystyki.
Kultury, Sportu i Turystyki —
dotacje.
11. Kontrola 5% wydatkow Gryfinski Dom Kultury. Sierpien 2000r. 6
G.D.K. — zakup ushug, aw
szczeg6lno$ci ustugi remontowe i
dozoru mienia.
12. Kontrola 5% wydatkéw Z.E.A.S. | Zaktad Ekonomiczno- Wrzesien 2009r. 6
w Gryfinie — zakup ustug. Administracyjny Szkot w
Gryfinie.
13. 5 % wydatkow UMiG Gryfino — Wyadziat Planowania Wrzesien 2009r. 14
inwestycje. Przestrzennego, Strategii,
Rozwoju i Inwestycji
Urzedu Miasta i Gminy.
14. Kontrola 5% wydatkow M.O.S. — | Migdzyszkolny Osrodek Pazdziernik 2000r. 6
zakup materiatow i wyposazenia Sportowy w Gryfinie.
oraz ushig.
15. Kontrola 5% wydatkow Przedszkole nr 1 w Gryfinie | Pazdziernik 2009r. 6
Przedszkola nr 1 — zakup
Zywno§ci.
16. Kontrola 5% wydatkow Przedszkole nr 2 w Gryfinie | Pazdziernik 2009r. 6
Przedszkola nr 2 — zakup
Zywno§ci.
17. Kontrola 5% wydatkéw Przedszkole nr 3 w Gryfinie | Pazdziernik 2009r. 6
Przedszkola nr 3 — zakup
Zywno§ci.
18. Kontrola 5% wydatkéw Przedszkole nr 4 w Gryfinie | Listopad 2009r. 6

Przedszkola nr 4 — zakup
Zywnosci.
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19. Kontrola 5% wydatkéw Przedszkole nr 5 w Gryfinie | Listopad 2009r. 6
Przedszkola nr 5 — zakup
Zywnosci.
20. Kontrola 5% wydatkéw S.P. 1 — Szkota Podstawowa nr 1 w | Listopad 2009r. 6
zakup zZywnosci oraz materiatdéw 1 | Gryfinie.
wyposazenia.
21. Kontrola 5% wydatkoéw S.P. w Szkota Podstawowa w Grudzien 2009r. 6
Chwarstnicy — zakup zywnosci Chwarstnicy.
oraz ushig.
22, Kontrola 5% wydatkow Z.S. w Zespot Szkot w Grudzien 2009r. 6
Chwarstnicy — zakup pomocy Chwarstnicy.
naukowych i dydaktycznych oraz
Zywno§ci.
23. Kontrola 5% wydatkéow S.P.nr 4 | Szkota Podstawowa nr 4 w | Grudzien 2009r. 6
— zakup zywno$ci oraz ushug. Gryfinie.
24. Kontrola 5% wydatkow Z.S.0. — | Zesp6t Szkot Grudzien 2009r. 6
zakup materiatow i wyposazenia. | Ogolnoksztatcacych w
Gryfinie.
25. Realizacja zalecen pokontrolnych | Wydziat Organizacyjny w Styczen 2010r. 10
—w Wydziale Organizacyjnym — | U.M. i G. w Gryfinie.
kontrola nr 0913 — 2/08.
26. Zakup samochodu osobowego Gminne Centrum Styczen 2010r. 6
przez G.C.Z.K w 2008r. Zarzadzania Kryzysowego
U.M. i G. w Gryfinie.
27. Wydawanie zezwolen na handel Wydzial Dziatalno$ci Luty 2010r. 10
alkoholem o licencji na transport | Gospodarczej, Rolnictwa i
osobowy. Gospodarki
Nieruchomosciami
U.M. i G. w Gryfinie.
Ogotem 201
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2. WSKAZOWKI METODYCZNE DO PRZEPROWADZENIA ZADAN Z ZAKRSU KONTROLI WEWNETRZNEJ

Wskazéwki metodyczne okreslajace:

Nr | Temat kontroli | Qkres zagadnienia na ktore wskazanie dowodow w etapy przeprowadzenia podstawy prawne
objety podczas kontroli nalezy oparciu, o ktore nalezy kontroli i kolejnos¢ ich
kontrola zwroci¢ szczegélng uwage | dokonad ustalen sposobu ich | nastgpowania
badania
Kontrola 5% 2008r. 1. zgodnos$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
wydatkow jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbgdnej do publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
O.S.iR. w 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
Gryfinie — obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bedace 2. analiza dokumentac;ji, 2. Ustawa o rachunkowoéci Dz.
zakupy prawa w zakresie podstawa wydatkow 3. sformutowanie U. 2 2002r. Nr 76, poz. 694. ze
1 | inwestycyjne wydatkowania srodkoéw (np.: umowy), wnioskow, Zm.
oraz zakup publicznych, 4. faktury bedace podstawa do | 4. sporzadzenie protokotu 3. Ustawa Prawo Zamowieh
materiatow i 3. nadzdr merytoryczny i rozliczenia srodkow kontroli, Publicznych Dz. U. z 2006r. Nr
wyposazenia. formalno-rachunkowy budzetowych. 5. sporzadzenie projektu 164, poz. 1163 ze zm.
wydatkow. zalecen.
Kontrola 5% 2008r. 1. zgodnos$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
wydatkow jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbgdnej do | publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
S. P. w Zabnicy 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
— sktadki na obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bgdace 2. analiza dokumentacji, 2. Ustawa o rachunkowoéci Dz.
ubezpieczenia prawa w tym zakresie. podstawa i potwierdzeniem 3. sformutowanie U. 22002r. Nr 76, poz. 694. ze
2 | spoteczne. wydatkow. wnioskow, Zm.
4. sporzadzenie protokotu 3. Ustawa o systemie
kontroli, ubezpieczen spotecznych Dz. U.
5. sporzadzenie projektu z2007r. Nr 11, poz.74 ze zm.
zalecen.
Kontrola 5% 2008r. 1. zgodnos$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
wydatkow jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbgdnej do | publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
S.P.w 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
Radziszewie - obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bgdace 2. analiza dokumentacji, 2. Ustawa o rachunkowoéci Dz.
sktadki na prawa w tym zakresie. podstawa i potwierdzeniem 3. sformutowanie U. z2002r. Nr 76, poz. 694. ze
3 | ubezpieczenia wydatkow. wnioskow, Zm.
spoteczne. 4. sporzadzenie protokotu 3. Ustawa o systemie

kontroli,
5. sporzadzenie projektu
zalecen.

ubezpieczen spotecznych Dz. U.
7 2007r. Nr 11, poz.74 ze zm.
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Kontrola 5% 2008. 1. zgodno$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
wydatkoéw jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbgdnej do | publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
Gimnazjum nr 1 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
w Gryfinie — obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bgdace 2. analiza dokumentacji, 2. Ustawa o rachunkowosci Dz.
zakup prawa w zakresie podstawa wydatkow 3. sformutowanie U. z2002r. Nr 76, poz. 694. ze
materiatow i wydatkowania srodkoéw (np.: umowy), wnioskow, Zm.
wyposazenia publicznych, 4. faktury begdace podstawa do | 4. sporzadzenie protokotu 3. Ustawa Prawo Zamowieh
oraz pomocy 3. nadz6r merytoryczny i rozliczenia srodkow kontroli, Publicznych Dz. U. z 2006r. Nr
naukowych, formalno-rachunkowy budzetowych. 5. sporzadzenie projektu 164, poz. 1163 ze zm.
dydaktycznych. wydatkow. zalecen.
Kontrola 5% 2008r. 1. zgodnos$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
wydatkéw S.P. w jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbgdnej do | publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
Gardnie — 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
wynagrodzenia obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bedace 2. analiza dokumentacji, 2. Ustawa o rachunkowosci Dz.
pracownikow. prawa w tym zakresie. podstawa i potwierdzeniem 3. sformutowanie U. z2002r. Nr 76, poz. 694. ze
wydatkow. wnioskow, 7.
4. sporzadzenie protokotu 3. Karta Nauczyciela Dz. U. z
kontroli, 2006r. Nr 97, poz. 674.
5. sporzadzenie projektu 4.Uchwata NR XV1/142/07
zalecef. Rady Miejskiej w Gryfinie z
dnia 29 listopada 2007 r. w
sprawie przyjgcia Regulaminu
wynagradzania nauczycieli
zatrudnionych w szkotach i
placowkach prowadzonych
przez Gming Gryfino w 2008 r.
Kontrola 5% 2008r. 1. zgodnos$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
wydatkow Z.S. jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbgdnej do publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
w Gardnie — 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
zakup ustug, obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bedace 2. analiza dokumentac;ji, 2. Ustawa o rachunkowoéci Dz.
pomocy prawa w zakresie podstawa wydatkow 3. sformutowanie U. 2 2002r. Nr 76, poz. 694. ze
naukowych i wydatkowania $rodkoéw (np.: umowy), wnioskow, Zm.
dydaktycznych, publicznych, 4. faktury bedace podstawa do | 4. sporzadzenie protokotu 3. Ustawa Prawo Zamowieh

zakup zZywnosci.

3. nadzdr merytoryczny i
formalno-rachunkowy
wydatkow.

rozliczenia Srodkow
budzetowych.

kontroli,
5. sporzadzenie projektu
zalecen.

Publicznych Dz. U. z 2006r. Nr
164, poz. 1163 ze zm.
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Kontrola 5% 2008r. 1. zgodno$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
wydatkéw B.P. jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbednej do | publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
w Gryfinie — 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
zakup ksiazek, obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bgdace 2. analiza dokumentacji, 2. Ustawa o rachunkowosci Dz.
- wydawnictw i prawa w zakresie podstawa wydatkow 3. sformutowanie U. 2 2002r. Nr 76, poz. 694. ze
czasopism. wydatkowania srodkow (np.: umowy), wnioskow, 7.
publicznych, 4. faktury begdace podstawa do | 4. sporzadzenie protokotu 3. Ustawa Prawo Zamowieh
3. nadzér merytoryczny i rozliczenia srodkow kontroli, Publicznych Dz. U. z 2006r. Nr
formalno-rachunkowy budzetowych. 5. sporzadzenie projektu 164, poz. 1163 ze zm.
wydatkow. zalecen.
Kontrola 5% 2008. 1. zgodno$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
wydatkow S.P. jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbgdnej do | publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
nr 2 w Gryfinie — 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
zakup ustug, obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bedace 2. analiza dokumentacji, 2. Ustawa o rachunkowosci Dz.
g | pomocy prawa w zakresie podstawa wydatkow 3. sformutowanie U. z2002r. Nr 76, poz. 694. ze
naukowych oraz wydatkowania srodkow (np.: umowy), wnioskow, Zm.
dydaktycznych, publicznych, 4. faktury bedace podstawa do | 4. sporzadzenie protokotu 3. Ustawa Prawo Zamowieh
zakup zywnosci. 3. nadzér merytoryczny i rozliczenia $rodkow kontroli, Publicznych Dz. U. z 2006r. Nr
formalno-rachunkowy budzetowych. 5. sporzadzenie projektu 164, poz. 1163 ze zm.
wydatkow. zalecen.
Kontrola 5% 2008. 1. zgodno$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
wydatkéw O.P.S. jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbgdnej do | publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
w Gryfinie — 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
wynagrodzenia obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bedace 2. analiza dokumentacji, 2. Ustawa o rachunkowosci Dz.
pracownikow. prawa w tym zakresie. podstawa tych wydatkow. 3. sformutowanie U. z22002r. Nr 76, poz. 694. ze
wnioskow, 7.
4. sporzadzenie protokotu 3. Ustawa o pomocy spoteczne;j
kontroli, Dz. U. z 2004r. Nr 64, poz. 593
5. sporzadzenie projektu 76 ZIm.
zalecen. 4. Uchwata Nr XXXVI1/477/05
9 Rady Miejskiej w Gryfinie z
dnia 30 czerwca 2005r. w
sprawie ustalenia stawki
najnizszego wynagrodzenia
zasadniczego oraz wyrazania
zgody na ustalenie wartosci
jednego punktu decydujacego o
warto$ci stawek wynagrodzenia
w poszczegdlnych kategoriach
zaszeregowania dla
pracownikow O. P. S.

Plan Kontroli Wewngtrznej od 24.03.2009 r. do 31.03.2010 1.

Strona 6 z 12



Kontrola 5% 2008r. 1. zgodno$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
wydatkéw U.M. jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbg¢dnej do publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
i G. w Gryfinie — 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
Wydziat obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bgdace 2. analiza dokumentacji, 2.Ustawa o dziatalnoci pozytku
Edukacji, prawa w zakresie podstawa tych wydatkow 3. sformutowanie ublicznego i wolontariacie Dz.
10 . . , . . o p g
Kultury, Sportu i wydatkowania srodkoéw (umowy, rozliczenia). wnioskow, U. z 2003r. Nr 96, poz.873.
Turystyki — publicznych, 4. sporzadzenie protokotu
dotacje. 3. nadzor wydatkow. kontroli,
5. sporzadzenie projektu
zalecen.
Kontrola 5% 2008r. 1. zgodnos$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
wydatkow jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbgdnej do | publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
G.D.K. — zakup 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
ustug, a w obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bedace 2. analiza dokumentacji, 2. Ustawa o rachunkowosci Dz.
1 szczegolnosci prawa w zakresie podstawa tych wydatkow 3. sformutowanie U. z2002r. Nr 76, poz. 694. ze
ustugi wydatkowania §rodkow (umowy, zlecenia). wnioskow, Zm.
remontowe 1 publicznych, 4. sporzadzenie protokotu 3. Ustawa Prawo Zamowieh
dozoru mienia. 3. nadzor merytoryczny i kontroli, Publicznych Dz. U. z 2006r. Nr
formalno-rachunkowy 5. sporzadzenie projektu 164, poz. 1163 ze zm.
wydatkow. zalecen.
Kontrola 5% 2008r. 1. zgodno$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
wydatkow jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbg¢dnej do publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
Z.EAS. w 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
Gryfinie — zakup obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bedace 2. analiza dokumentac;ji, 2. Ustawa o rachunkowoéci Dz.
12 ustug. prawa w zakresie podstawa tych wydatkow 3. sformutowanie U. 2 2002r. Nr 76, poz. 694. ze
wydatkowania $rodkoéw (umowy, zlecenia). wnioskow, Zm.
publicznych, 4. sporzadzenie protokotu 3. Ustawa Prawo Zamowieh
3. nadz6r merytoryczny i kontroli, Publicznych Dz. U. z 2006r. Nr
formalno-rachunkowy 5. sporzadzenie projektu 164, poz. 1163 ze zm.
wydatkow. zalecen.
5 % wydatkow 2008r. 1. zgodnos$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
UMIG Gryfino — jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbgdnej do publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
inwestycje. 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bgdace 2. analiza dokumentacji, 2. Ustawa o rachunkowosci Dz.
prawa w zakresie podstawa tych wydatkow 3. sformutowanie U. 22002r. Nr 76, poz. 694. ze
13 wydatkowania Srodkéw (umowy, zlecenia). wnioskow, Zm.

publicznych,

3. nadzdr merytoryczny i
formalno-rachunkowy
wydatkow.

4. sporzadzenie protokotu
kontroli,

5. sporzadzenie projektu
zalecen.

3. Ustawa Prawo Zamoéwien
Publicznych Dz. U. z 2006r. Nr
164, poz. 1163 ze zm.
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Kontrola 5% 2008r. 1. zgodno$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
wydatkoéw jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbednej do | publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
M.O.S. — zakup 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
materiatow i obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bedace 2. analiza dokumentacji, 2. Ustawa o rachunkowosci Dz.
14 wyposazenia prawa w zakresie podstawa tych wydatkow 3. sformutowanie U. z2002r. Nr 76, poz. 694. ze
oraz ustug. wydatkowania srodkow (umowy, zlecenia). wnioskow, 7.
publicznych, 4. sporzadzenie protokotu 3. Ustawa Prawo Zamowieh
3. nadzor merytoryczny i kontroli, Publicznych Dz. U. z 2006r. Nr
formalno-rachunkowy 5. sporzadzenie projektu 164, poz. 1163 ze zm.
wydatkow. zalecen.
Kontrola 5% 2008r. 1. zgodno$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
wydatkow jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbgdnej do | publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
Przedszkola nr 1 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
— zakup obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bedace 2. analiza dokumentacji, 2. Ustawa o rachunkowosci Dz.
15 Zywnosci. prawa w zakresie podstawa tych wydatkow 3. sformutowanie U. z2002r. Nr 76, poz. 694. ze
wydatkowania §rodkow (umowy, zlecenia). wnioskow, Zm.
publicznych, 4. sporzadzenie protokotu 3. Ustawa Prawo Zamowieh
3. nadzor merytoryczny i kontroli, Publicznych Dz. U. z 2006r. Nr
formalno-rachunkowy 5. sporzadzenie projektu 164, poz. 1163 ze zm.
wydatkow. zalecen.
Kontrola 5% 2008r. 1. zgodnos$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
wydatkow jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbgdnej do publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
Przedszkola nr 2 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
— zakup obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bedace 2. analiza dokumentac;ji, 2. Ustawa o rachunkowoéci Dz.
16 Zywnosci. prawa w zakresie podstawa tych wydatkow 3. sformutowanie U. 2 2002r. Nr 76, poz. 694. ze
wydatkowania srodkoéw (umowy, zlecenia). wnioskow, Zm.
publicznych, 4. sporzadzenie protokotu 3. Ustawa Prawo Zamowieh
3. nadz6r merytoryczny i kontroli, Publicznych Dz. U. z 2006r. Nr
formalno-rachunkowy 5. sporzadzenie projektu 164, poz. 1163 ze zm.
wydatkow. zalecen.
Kontrola 5% 2008r. 1. zgodnos$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
wydatkow jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbgdnej do publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
Przedszkola nr 3 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
— zakup obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bgdace 2. analiza dokumentacji, 2. Ustawa o rachunkowoéci Dz.
ZywnoSci. prawa w zakresie podstawa tych wydatkow 3. sformutowanie U. 22002r. Nr 76, poz. 694. ze
17 wydatkowania Srodkéw (umowy, zlecenia). wnioskow, Zm.

publicznych,

3. nadzdr merytoryczny i
formalno-rachunkowy
wydatkow.

4. sporzadzenie protokotu
kontroli,

5. sporzadzenie projektu
zalecen.

3. Ustawa Prawo Zamoéwien
Publicznych Dz. U. z 2006r. Nr
164, poz. 1163 ze zm.
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Kontrola 5% 2008r. 1. zgodno$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
wydatkoéw jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbednej do | publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
Przedszkola nr 4 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
— zakup obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bgdace 2. analiza dokumentacji, 2. Ustawa o rachunkowosci Dz.
18 Zywno§ci. prawa w zakresie podstawa tych wydatkow 3. sformutowanie U. z2002r. Nr 76, poz. 694. ze
wydatkowania srodkoéw (umowy, zlecenia). wnioskow, 7.
publicznych, 4. sporzadzenie protokotu 3. Ustawa Prawo Zamowieh
3. nadzor merytoryczny i kontroli, Publicznych Dz. U. z 2006r. Nr
formalno-rachunkowy 5. sporzadzenie projektu 164, poz. 1163 ze zm.
wydatkow. zalecen.
Kontrola 5% 2008r. 1. zgodno$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
wydatkow jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbgdnej do | publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
Przedszkola nr 5 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
— zakup obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bedace 2. analiza dokumentacji, 2. Ustawa o rachunkowosci Dz.
19 Zywnosci. prawa w zakresie podstawa tych wydatkow 3. sformutowanie U. z2002r. Nr 76, poz. 694. ze
wydatkowania §rodkow (umowy, zlecenia). wnioskow, Zm.
publicznych, 4. sporzadzenie protokotu 3. Ustawa Prawo Zamowieh
3. nadzor merytoryczny i kontroli, Publicznych Dz. U. z 2006r. Nr
formalno-rachunkowy 5. sporzadzenie projektu 164, poz. 1163 ze zm.
wydatkow. zalecen.
Kontrola 5% 2008r. 1. zgodnos$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
wydatkow S.P. 1 jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbgdnej do publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
— zakup 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
zywno§ci oraz obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bedace 2. analiza dokumentac;ji, 2. Ustawa o rachunkowoéci Dz.
20 materiatow i prawa w zakresie podstawa tych wydatkow 3. sformutowanie U. 2 2002r. Nr 76, poz. 694. ze
wyposazenia. wydatkowania srodkoéw (umowy, zlecenia). wnioskow, Zm.
publicznych, 4. sporzadzenie protokotu 3. Ustawa Prawo Zamowieh
3. nadz6r merytoryczny i kontroli, Publicznych Dz. U. z 2006r. Nr
formalno-rachunkowy 5. sporzadzenie projektu 164, poz. 1163 ze zm.
wydatkow. zalecen.
Kontrola 5% 2008r. 1. zgodnos$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
wydatkéw S.P. w jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbgdnej do publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
Chwarstnicy — 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
zakup zywnosci obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bgdace 2. analiza dokumentacji, 2. Ustawa o rachunkowoéci Dz.
oraz ushug. prawa w zakresie podstawa tych wydatkow 3. sformutowanie U. 22002r. Nr 76, poz. 694. ze
21 wydatkowania srodkoéw (umowy, zlecenia). wnioskow,

publicznych,

3. nadzdr merytoryczny i
formalno-rachunkowy
wydatkow.

4. sporzadzenie protokotu
kontroli,

5. sporzadzenie projektu
zalecen.

zm.
3. Ustawa Prawo Zamoéwien
Publicznych Dz. U. z 2006r. Nr
164, poz. 1163 ze zm.
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Kontrola 5% 2008r. 1. zgodno$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
wydatkow Z.S. jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbg¢dnej do publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
w Chwarstnicy — 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
zakup pomocy obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bedace 2. analiza dokumentacji, 2. Ustawa o rachunkowosci Dz.
naukowych i prawa w zakresie podstawa tych wydatkow 3. sformutowanie U. z2002r. Nr 76, poz. 694. ze
22 | dydaktycznych wydatkowania srodkoéw (umowy, zlecenia). wnioskow, 7.
oraz Zywnosci. publicznych, 4. sporzadzenie protokotu 3. Ustawa Prawo Zamowieh
3. nadzor merytoryczny i kontroli, Publicznych Dz. U. z 2006r. Nr
formalno-rachunkowy 5. sporzadzenie projektu 164, poz. 1163 ze zm.
wydatkow. zalecen.
Kontrola 5% 2008r. 1. zgodnos$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
wydatkéw S.P. jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbgdnej do | publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
nr 4 — zakup 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
Zywnosci oraz obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bedace 2. analiza dokumentacji, 2. Ustawa o rachunkowosci Dz.
ustug. prawa w zakresie podstawa tych wydatkow 3. sformutowanie U. z2002r. Nr 76, poz. 694. ze
23 wydatkowania §rodkow (umowy, zlecenia). wnioskow, 7.
publicznych, 4. sporzadzenie protokotu 3. Ustawa Prawo Zamowieh
3. nadzor merytoryczny i kontroli, Publicznych Dz. U. z 2006r. Nr
formalno-rachunkowy 5. sporzadzenie projektu 164, poz. 1163 ze zm.
wydatkow. zalecen.
Kontrola 5% 2008r. 1. zgodnos$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
wydatkow jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbgdnej do | publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
Z.S8.0. — zakup 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
materiatow i obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bedace 2. analiza dokumentacji, 2. Ustawa o rachunkowosci Dz.
wyposazenia. prawa w zakresie podstawa tych wydatkow 3. sformutowanie U. z2002r. Nr 76, poz. 694. ze
24 wydatkowania §rodkow (umowy, zlecenia). wnioskow, Zm.
publicznych, 4. sporzadzenie protokotu 3. Ustawa Prawo Zamowieh
3. nadzo6r merytoryczny i kontroli, Publicznych Dz. U. z 2006r. Nr
formalno-rachunkowy 5. sporzadzenie projektu 164, poz. 1163 ze zm.
wydatkow. zalecen.
Realizacja 20009r. 1. zgodnos$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
zalecen jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbg¢dnej do publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
pokontrolnych — 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
w Wydziale obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bedace 2. analiza dokumentac;ji, 2. Ustawa o rachunkowoéci Dz.
25 | Organizacyjnym prawa w zakresie podstawa tych wydatkow 3. sformutowanie U. 2 2002r. Nr 76, poz. 694. ze
— kontrola nr wydatkowania srodkoéw (dokumentacja postgpowan). wnioskow, Zm.
0913 —2/08. publicznych, 4. sporzadzenie protokotu 3. Ustawa Prawo Zamowieh

kontroli,

Publicznych Dz. U. z 2006r. Nr
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3. nadzdr merytoryczny i
formalno-rachunkowy
wydatkow.

5. sporzadzenie projektu
zalecen.

164, poz. 1163 ze zm.

4. Zarzadzenie Nr 0152-60/07
Burmistrza Miasta i Gminy
Gryfino z dnia 18 grudnia 2007
r. w sprawie zasad wykonywania
w Urzgdzie Miasta i Gminy w
Gryfinie ustawy prawo
zamowien publicznych

oraz regulaminu pracy komisji
przetargowych.

Zakup 2008r. 1. zgodnos$¢ z budzetem 1. plan finansowy, 1.zgromadzenie 1.Ustawa o finansach
samochodu jednostki, 2. sprawozdanie z wykonania | dokumentacji niezbgdnej do | publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
osobowego przez 2. zgodno$¢ z aktualnie budzetu, przeprowadzenia kontroli, 249, poz. 2104 ze zm.
G.CZKw obowiazujacymi przepisami | 3. dokumenty bedace 2. analiza dokumentacji, 2. Ustawa o rachunkowosci Dz.
2008r. prawa w zakresie podstawa tych wydatkow 3. sformutowanie U. z2002r. Nr 76, poz. 694. ze
wydatkowania §rodkow (dokumentacja postgpowarn). wnioskow, Zm.
publicznych, 4. sporzadzenie protokotu 3. Ustawa Prawo Zamowieh
3. nadzér merytoryczny i kontroli, Publicznych Dz. U. z 2006r. Nr
2 formalno-rachunkowy 5. sporzadzenie projektu 164, poz. 1163 ze zm.
wydatkow. zalecef. 4. Zarzadzenie Nr 0152-60/07
Burmistrza Miasta i Gminy
Gryfino z dnia 18 grudnia 2007
r. w sprawie zasad wykonywania
w Urzedzie Miasta i Gminy w
Gryfinie ustawy prawo
zamowien publicznych
oraz regulaminu pracy komisji
przetargowych.
Wydawanie 2008/2009r. | 1. zgodnos¢ procedury 1. wnioski, 1.zgromadzenie 1. Kodeks postepowania
zezwolen na wydawania 2. decyzje. dokumentacji niezbednej do | administracyjnego Dz. U. z
handel zezwolenia/licencji z przeprowadzenia kontroli, 2000r. Nr 98, poz. 1071.
alkoholem o obowiazujacymi przepisami 2. analiza dokumentacji, 2. Ustawa o transporcie
licencji na prawa 3. sformutowanie drogowym Dz. U. z 2007r. Nr
transport 2. prawidlowos¢ wnioskow, 125, poz. 874.
27 | osobowy. zgltoszonych wnioskow. 4. sporzadzenie protokotu 3. Ustawa o wychowaniu w

kontroli,
5. sporzadzenie projektu
zalecen.

trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi Dz. U. Nr 70,
poz.473.

4. Ustawa o finansach
publicznych Dz. U. z 2005r. Nr
249, poz. 2104 ze zm.

Plan Kontroli Wewngtrznej od 24.03.2009 r. do 31.03.2010 1.

Strona 11 z 12



3. ORGANIZACJA PRACY KOMORKI KONTROLI WEWNETRZNEJ.

Lp. | Zadania Liczba dni Uwagi
a) czynnosci organizacyjne w tym plani | 25
Czynnosci w sprawozdawczos¢
zakresie kontroli b) przeprowadzenie czynnosci 201
kontrolnych
2| Szkolenie i rozwéj zawodowy 12
3| Urlopy i czas dostepny 23
Razem 261

I N SPEKT
C,_)troh W.wn,

20.03.2009r. e S ek it et
data podpis i pieczec by upowaznionej
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